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BREVE GUIDA UTILIZZO SOFTWARE PRIVACY MANAGER

La prima operativita richiede il Controllo, la verifica ed il completamento dell’anagrafica.
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Quindi, verificare le informazioni relative ai Dati generali, Sede Legale, Contatti, Rappresentante Legale e
Impostazioni

&, Indietro m
=L Dati principali Anagrafica Azienda

Sede legale Codice Azienda
|

Codice Fiscale

Contatti

Rappresentante legale

Partita IVA
?  Impostazioni

Denominazione

Codice Ateco

692011 - SERVIZI FORNITI DA DOTTORI COMMERCIALISTI '

Terminato I'inserimento dell’anagrafica, compilare il questionario policy

=

Nuovo Soggetto Nuovo Registro

©  Seleziona Azienda Trattamento .~ trattamento

! Dati Azienda
Anagrafica
Questionario Policy
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Servizio
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Il questionario & articolato in sezioni, ciascuna sezione propone risposte gia preimpostate. E’' possibile
accettarle e modificarle

_ Grazie alle semplici domande del questionario Policy di Gestione il programma & in grado di individuare alcune

» delle principali esigenze previste dal Regolamento Generale sulla Protezione Dati, come la necessita di tenere
ol"'z'o un Registro dei Trattamenti o I'obbligo di nominare in azienda un Responsabile della Protezione dati.

MNumero soggetti . i o . . . o . .
Se non si desidera procedere adesso con la compilazione del questionario & possibile utilizzare la funzione di

) o Salta Questionario. Questo potréd comungue essere avviato in un secondo momento dal mend Dati Azienda.
Strumenti elettronic

Registro trattamenti
Resp. Protezione Dati
Responsabile esterno

Fine

1 Inizio
Esistono soggetti diversi dal titolare che effettuano trattamento dati?

Q Numero soggetti

Strumenti elettronici

Registro trattamenti

Resp. Protezione Dati

Responsabile esterno

Fine
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Terminato il Questionario, attivare la sezione Tabelle e selezionare il Tab “Sedi”

Seleziona Azienda
Dati Azienda
Tabelle

Sede principale

Trattamenti

Soggetti

Unita Organizzative

Sistemi di Protezione dati

Strumenti Elettronici

Applicazioni

Procedure di backup

Piani di formazione

Terminato I'inserimento delle Sedi, scegliere il TAB “Unita Organizzative”

Unita Crganizzative

Seleziona Azienda
Dati Azienda
Tabelle
Trattamenti

Soggetti

Unita Organizzative
Sistemi di Protezione dati

Strumenti Elettronici

Applicazioni

Procedure di backup

Piani di formazione

Nessun dato

Tipologia

Sede legale

+ Aggiung|

Tipologia

o[>
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Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Strumenti Elettronici”

_ Strumenti Elettronici

© Seleziona Azienda

)  Dati Azienda

Strumento Elettronico

B Tabelle

Trattamenti

Soggetti

Sedi

Unita Organizzative

Sistemi di Protezione dati

Strumenti Elettronici

Applicazioni

Procedure di backup

Piani di formazione

Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Applicazioni”

Applicazioni

Seleziona Azienda

Cerca per ...

Dati Azienda

Tabelle

Trattamenti

Nessun dato

Soggetti

Unita Organizzative

Sistemi di Protezione dati

Strumenti Elettronici

Applicazioni

Procedure di backup

Piani di formazione
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Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Procedura di backup”

B Dati principali Procedura di backup e restore
B Trattamenti collegati Codice
[ o
]
Responsabile del backup
Seleziona... O - + Aggiungi
Luoge di conservazione del backup
Periodicita di backup Numero di copie di backup
Modalita di verifica
Medalita di ripristine
Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Piano di Formazione”
Sb ati principali Piano di formazione
2 Corsi collegati Nome Piano di formazione
L]
Punto Formazione da impartire Intervento formativo Mote

Nessun dato
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Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Gestione” e quindi “Analisi dei Rischi”

_ Analisi dei rischi

Seleziona Azienda

Cerca per .. + Aggiungi

Dati Azienda

Descrizione minaccia t

Tipelogia Data rilevamento Valutato Rischio non accettabile
Tabelle

Gestioni

Nessun dato
Analisi dei rischi

Corsi

Interessati per informative

Nomine soggetti

Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Tabelle” e quindi “Soggetti”

&, Indietro

Dati principali Soggetto

Dati identificativi Codice fiscale
I o

Codice fiscale: campo obbligatorio

> Contatti

! Unita Organizzative o

Formazione impartita

Sede legale / Residenza

Indirizze
Strumenti elettronici

Nazione



pc
Rettangolo

pc
Rettangolo


WWW.NONSOLOPRIVACY.COM

Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Tabelle” e quindi “Trattamenti”

Trattamenti

Seleziona Azienda

Dati Azienda

Nome t | Descrizione
Tabelle
Trattamenti

Nessun dato

Soggetti

Unita Organizzative

Sistemi di Protezione dati

Strumenti Elettronici

Applicazioni

Procedure di backup

Piani di formazione

Cliccare su Aggiungi

Dati principali Trattamento

Aliri dati Nome del trattamento
Interessati

Destinatari / Trasferimenti Descrizione
Riferimenti e Annotazioni

Backup collegati Finalita del trattamento

Applicazioni collegate

. . 1l trattamento dei dati viene svolto solo in modalitd cartacea
Soggetti collegati

1l trattamento dei dati viene svolto in gualita di responsabile esterno (C/terzi)
Anal ei rischi collegati

Categorie di dati
DPIA ( Val Impatto )
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Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Gestioni” e quindi “Interessati per informative”. Cliccare sul tasto
“Aggiungi” e caricare tutti i clienti e Fornitori

B Dati principali

= Riferimenti

& Indietro

Interessato
Codice fiscale
I [

Codice fiscale: campo obbligatorio

Indirizzo

Nazione

Telefono FAX

Email

Annotazioni

Mobile

PEC

Preferenza Lingua

Seleziona. -

Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Gestioni” e quindi “Interessati per informative”. Cliccare sul tasto

“Trattamenti” e collegare gli Interessati (Clienti/Fornitori) ai Trattamenti

Associa trattamenti agli interessati

Interessati

Trattamenti

Seleziona i trattamenti...
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Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Gestioni” e quindi “Nomina Soggetti”. Cliccare sul tasto
“Aggiungi”.

&, Indietro

B3 Dettagli Nomina [lomine dispcste

Soggetto che nomina

Responsabile che nomina: campo cbbligatorio [T giae] Opzione incarico

on Seleziona... [

Soggetti nominati

Seleziona il/i soggetto/i. -

Terminato I'inserimento, scegliere il TAB “Stampe” e quindi “Informativa”. Cliccare sul tasto “Aggiungi”.

Informativa
L’:_)\ Seleziona Azienda Selezione Trattamento
Dati Azienda Trattamento

na un trattamento -
Tabelle

Gestioni
Formato stampa

Stampe

Tipo
Registro dei Trattamenti = \;\.’;Frd
Medello Data Breach
Modelli e Prestampati Data di stampa
DPIA Data

Analisi Rischi

Informativa
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Terminata la stampa, scegliere il TAB “Stampe” e quindi “Informativa”. Cliccare sul tasto “Analisi Rischi”.

Seleziona Azienda

Dati Azienda

Tabelle

Gestioni

Stampe

Registro dei Trattamenti

Modello Data Breach

Modelli e Prestampati

DPIA

Analisi Rischi

Informativa

Analisi dei Rischi

Selezione Trattamento

Trattamento

Seleziona un trattamento

Formato stampa

Data di stampa

Data

Terminata la stampa, scegliere il TAB “Stampe” e quindi “DPIA”

Seleziona Azienda

Dati Azienda

Tabelle

Gestioni

Stampe

Registro dei Trattamenti

Meodello Data Breach

Maodelli e Prestampati

DPIA

Analisi Rischi

Informativa

Valutazione d'Impatto sulla Protezione Dati (DPIA)

Selezione Trattamento

Trattamento

Seleziona un trattamento

Formato stampa

Data di stampa

Data
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Terminata la stampa, scegliere il TAB “Stampe” e quindi “Registro del Titolare” e poi “Registro del
Responsabile” (se presente).

< Indietro

B} Registro del Titolare Reg]s‘[ro del Titolare

Data inizio trattamento

Da data Adata

Fermato stampa

Data di stampa

Data
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